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KEPUTUSAN WALIKOTA MAGELANG
NOMOR 06¢7/314/112 TAHUN 2021
TENTANG

PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN
BARANG MILIK DAERAH PEMERINTAH KOTA MAGELANG

Menimbang

Mengingat

1.

WALIKOTA MAGELANG,

a. bahwa dalam rangka memberikan kepastian hukum dan

mewujudkan efektifitas dan efisiensi dalam pengelolaan
Barang Milik Daerah, perlu ditetapkan prosedur baku dan
jenis dokumen yang dibutuhkan guna menunjang

pelaksanaan kegiatan pengelolaan Barang Milik Daerah;

. berdasarkan ketentuan dalam Peraturan Menteri

Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan
Standar Operasional dan Prosedur Administrasi

Pemerintahan ditetapkan oleh Kepala Daerah;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagaimana dimaksud

pada huruf a dan huruf b, maka perlu menetapkan
Keputusan Walikota tentang Standar Operasional
Prosedur Pengelolaan Barang Milik Daerah Pemerintah

Kota Magelang;

Undang-Undang Nomor 17 Tahun 1950 tentang
Pembentukan  Daerah-daerah  Kota  Kecil dalam
Lingkungan Propinsi Jawa Timur, Jawa Tengah, dan Jawa

Barat;




Menetapkan :

KESATU

Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang
Pemerintahan Daerah sebagaimana telah diubah beberapa
kali terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun
2020 tentang Cipta Kerja,

Peraturan Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang
Pengelolaan Barang Milik Negara/Daerah sebagaimana
telah diubah dengan Peraturan Pemerintah Nomor 28
Tahun 2020 tentang Perubahan Atas Peraturan
Pemerintah Nomor 27 Tahun 2014 tentang Pengelolaan
Barang Milik Negara/Daerah;

Peraturan Menteri Pendayaguanaan Aparatur Negara dan
Reformasi Birokrasi Nomor 35 Tahun 2012 tentang
Pedoman Penyusunan Standar Operasional dan Prosedur
Administrasi Pemerintahan;

Peraturan Daerah Kota Magelang Nomor 12 Tahun 2017
tentang Pengelolaan Barang Milik Daerah;

Peraturan Walikota Magelang Nomor 68 Tahun 2017

tentang Pedoman Pengelolaan Barang Milik Daerah;

MEMUTUSKAN:

KEPUTUSAN WALIKOTA TENTANG PENETAPAN STANDAR
OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN BARANG MILIK
DAERAH PEMERINTAH KOTA MAGELANG.

Menetapkan Standar Operasional Prosedur Pengelolaan

Barang Milik Daerah Pemerintah Kota Magelang sebagaimana

tercantum dalam lampiran Keputusan Walikota ini yang terdiri

atas:

a.
b.
é.
d.

pemeliharaan;
pengamanan;
pemanfaatan;
penatausahaan meliputi:
1. Pembukuan;

2. Inventarisasi; dan

3. Pelaporan;

. pemindahtanganan; dan




f. penghapusan,
dengan daftar rincian sebagaimana tercantum dalam lampiran

Keputusan Walikota ini.
KEDUA . Keputusan Walikota ini mulai berlaku pada tanggal

ditetapkan.

Ditetapkan di Magelang
pada tanggal 23 Resember 2021

A MAGELANG,




LAMPIRAN
KEPUTUSAN WALIKOTA MAGELANG

NOMOR OG7 /514 /(2

_ TAHUN 2021

TENTANG PENETAPAN STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN BARANG MILIK DAERAH PEMERINTAH KOTA MAGELANG

DAFTAR STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGELOLAAN BARANG MILIK DAERAH PEMERINTAH KOTA MAGELANG

a. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMELIHARAAN BARANG MILIK DAERAH

Barang Milik Daerah yang akan dilakukan
pemeliharaan

Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset
memerintahkan Staff/Pelaksana untuk melakukan
inventarisasi Barang Milik Daerah yang perlu
dilakukan pemeliharaan berpedoman pada daftar
kebutuhan pemeliharaan barang milik daerah

| Staff melakukan pengecekan kondisi dan membuat

laporan daftar Barang Milik Daerah yang perlu
dilakukan pemeliharaan kepada Kepala Sub Bidang
Pendayagunaan Aset

] anm_m Sub W&m:‘m _uosmmv.mmﬂ:mwn Aset melakukan

Verifikasi atas daftar barang yang perlu dilakukan
Pemeliharaan dan melaporkan hasilnya kepada
Kepala Bidang Aset

Kepala wmmw.:w Aset Bnﬂ%ﬂM&E usulan Pemeliharaan
Barang Milik Daerah

mﬁw_w .mucm_.w_.n—mbm va:n_.www\wcnrmb Aset
memerintahkan Staff/Pelaksana untuk melakukan
pemeliharaan Barang Milik Daerah

Pengurus Barang Pengelola

Daftar Barang Milik
Daerah yang dikelola oleh
Pengurus Barang Pengelola

10 menit

Daftar Barang Milik
Daerah yang dikelola oleh
Pengurus Barang Pengelola

1 hari

Laporan Daftar Barang
yang perlu dilakukan
Pemeliharaan

Daftar Usulan Barang
Milik Daerah yang perlu
dilakukan Pemeliharaan

Daftar Barang Milik
Daerah yang telah
disetujui untuk dilakukan
pemeliharan

30 menit |

30 menit

30 menit

Disposisi Kepala Sub Bidang
Pendayagunaan Aset

Laporan Daftar Barang yang
perlu dilakukan Pemeliharaan

Daerah yang perlu dilakukan
Pemeliharaan

wavomi Kepala mEﬂzm._pwnn

" | Draft kontrak/Surat

Pesanan/Surat Pengantar
Kepada Rekanan untuk
melakukan Pemeliharaan

Daftar Usulan Barang Milik

PELAKSANA MUTU BAKU
Kepala Sub KETE
NO KEGIATAN Kepala Bidang Bidang Stafl/ Fékanan KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT AT
Aset Pendayagunaan | Pelaksana
Aset
1 Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Daftar Barang Milik 10 menit Disposisi Kepala BidangAset
Bidang Pendayagunaan Aset untuk membuat daftar Daerah yang dikelola oleh




7 |Stafi/Pelaksana berkoordinasi dengan rekanan yang Draft kontrak/Surat 30 menit | Kontrak/ Kesepakatan
ditunjuk untuk melakukan Pemeliharaan Barang Pesanan/Surat Pengantar dengan Rekanan terkait
Milik Daerah Kepada Rekanan untuk tindakan untuk Pemeliharaan

melakukan Pemeliharaan
8 Rekanan yang ditunjuk melakukan tindakan Kontrak/ Kesepakatan 1-30 hari | Nota/Surat Tagihan
pemeliharaan Barang Milik Daerah, dan mengirim dengan Rekanan terkait [sesuai Pembayaran atas Kegiatan
tagihan atas tindakan Pemeliharaan Barang Milik tindakan untuk dengan Pemeliharaan Barang Milik
Daerah Pemeliharaan kondisi  |Daerzh
kerusakan/
beban
pekeraan
pemeliharaan)
9 Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Nota/Surat Tagihan 30 menit | Disposisi Kepala Bidang Aset
Bidang Pendayagunaan Aset untuk melakukan Pembayaran atas Kegiatan
Verifikasi atas tagihan yang dikirim dari Rekanan Pemeliharaan Barang Milik
Daerah
10. |Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset melakukan Nota/Surat Tagihan 30 menit  |Rekap Laporan hasil
Verifikasi atas tagihan dari Rekanan dan membuat Pembayaran atas Kegiatan Pemeliharaan
laporan hasil Pemeliharaan Barang Milik Daerah Pemeliharaan Barang Milik
Daerah dan Disposisi
Kepala Bidang Aset
11. |Kepala Bidang Aset menyetujui laporan hasil Rekap Laporan hasil 30 Menit | Disposisi Kepala Bidang Aset
Pemeliharaan Barang Milik Daerah dan Pemeliharaan
memerintahkan Kepala Sub Bidang Pendayagunaan
Aset untuk Pembayaran dan pertanggungjawaban
Pemeliharaan Barang Milik Daerah
12. |Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset . Rekap Laporan hasil 30 Menit  |SPJ Pemeliharaan Barang
melaksanakan proses pembayaran dan menyusun Pemeliharaan yang sudah Milik Daerah
dokumen pertanggungjawaban Pemeliharaan Barang disetujui Kepala Bidang
Milik Daerah, dan membuat laporan daftar Aset
pemeliharaan barang milik daerah.




b. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGAMANAN BARANG MILIK DAERAH

4

menyusun data objek Pengamanan Barang Milik
Daerah

Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset menyusun
rencana untuk melakukan Pengamanan Barang
Milik Daerah secara Fisik, Administrasi dan Hukum,
dan melaporkan kepada Kepala Bidang Aset

Kepala Bidang Aset mengklasifikasi objek
Pengamanan Barang Milik Daerah, menentukan
skala prioritas, dan merumuskan tindakan yang
tepat

Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset
melaksanakan Pengamanan Fisik Barang Milik
Daerah untuk objek yang memerlukan pengamanan
secara Fisik, Administrasi dan Hukum sesuai skala
prioritas dan rumusan yang ditetapkan

Milik Daerah

* |Daftar identifikasi permasalahan

Barang Milik Daerah dan
rumusan rencana pengamanarn
Barang Milik Daerah

Daftar target penyelesaian
permasalahan Barang Milik
Daerah; rumusan program
untuk Pengamanan Barang Milik
Daerah

Daftar Evaluasi pelaksanaan
pengamanan Barang Milik
Daerah

3 hari

2 hari

12 bulan

Barang Milik Daerah
yang Bermasalah

wmsnmbmm: program

kegiatan pengamanan
Barang Milik Daerah

Program kegiatan
pengamanan Barang
Milik Daerah

Daftar Barang Milik
Daerah yang
diamankan

NO KEGIATAN .* PELAKSANA MUTU BAKU KET
Kepala Bidang Aset | Kepala Sub Bidang Pelaksana KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
Pendayagunaan Aset

1 |Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Data Inventarisasi Barang Milik |30 menit |Disposisi
Bidang Pendayagunaan Aset untuk melakukan Daerah;

Pengamanan Barang Milik Daerah _

2 |Kepala Sub mmmm:m ﬁnnnm%mmcnwmmﬂwﬂ S = <3 i Data Inventarisasi Barang Milik |30 menit |Daftar Barang Milik
memerintahkan staff untuk mengidentifikasi, Daerah; Daftar Barang Milik Daerah yang
menginventarisasi dan menyusun data objek Daerah yang Bermasalah Bermasalah
Pengamanan Barang Milik Daerah

3 |staff Hnmman:nmm_mr‘ menginventarisasi dan 1 - Analisis Permasalahan Barang |1 minggu |Laporan Klasifikasi




c. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMANFAATAM BARANG MILIK DAERAH

PELAKSANA ST
Kepala Sub Bidang <
NO KEGIATAN Kepala Staff/ Tim ; . WAKTU OUTPUT
Walikota Bagian Hukum KELENGKAPAN
Bidang Aset voﬂmNmeMMuEmB Pelaksana Pemanfaatan == e .
Permohonan
Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Pemanfaatan yang o it Disposisi Kepala
Bidang Pendayagunaan Aset untuk memproses sudah didisposisi B Bidang Aset

permohonan Pemanfaatan Barang Milik Daerah

oleh Walikota

Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset 1 m__w%mw_% %ﬁn&m

memerintahkan Staff/Pelaksana untuk Disposisi Kepala :

melakukan pengumpulan data-data terkait mvmmmﬁm >mW» 1O et an””_ e

barang milik daerah yang dimohon

pemanfaatannya. = £ —

i b y == RS

Stafl melakukan pencarian data dan informasi pelipdiecn i by

terkait barang milik daerah yang akan dimanfaatkan 1 hari informasi

dimanfaatkan, melaporkan hasilnya kepada

Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset NSNS NC | s ]
= e e o Laporan hasil Rangkuman data

Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Asel pencarian data dan dan informasi

melakukan Verifikasi atas informasi dan data informasi 30 menit Barang Milik

yang dihimpun oleh staff, melaporkan hasilnya Daerah yang akan

kepada Kepala Bidang Aset dimanfaatkan

= Rangkuman data Rapat Tim
Kepala Bidang Aset menyampaikan data dan dan informasi Pemanfaatan
informasi barang milik daerah yang akan Barang Milik Daerah 1 hari Barang Milik
dimanfaatkan kepada Tim Pemanfaatan Barang yang akan Daerah
Milik Daerah dimanfaatkan % —

& = . Data dan Informasi Laporan Hasil
Tim melakukan penelitian terkait barang milik terkait Wm.nmwa Milik L MMWM” Mnm_“n &.EE.znmh
daerah yang akan dimanfaatkan, dan U@bwwrww-mbm oy am e mquwgh
melaporkan hasilnya kepada Walikota magelang \_/ dimanfaatkan B g Milik




Draft Surat Surat Persetujuan
= B & Persetujuan Pemanfaatan
7 |Walikota Magelang menyetujui Pemanfaatan Pemanfaatan Barang 1 Hari Barang Milik
Barang Milik Daerah Milik Daerah Daerah
— - m— Surat Persetujuan | |Disposisi Kepata
Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub _un._...‘.wbmmmg Barang ) Bidang Aset
8 |Bidang Pendayagunaan Aset untuk memproses Milik Daerah Sl
Pemanfaatan Barang Milik Daerah
e e e i Disposisi Kepala | Disposisi Kepala
Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset Bidang Aset Sub Bidang
g memerintahkan Staff/Pelaksana untuk 30 menit Pendayagunaan
membuat draft Perjanjian Pemanfaatan Barang Aset
Milik Daerah = =t
R =S ST Data dan informasi Draft Perjanjian
Staff membuat draft Perjanjian Pemanfaatan teriait pemakion " Mumﬂm”bh mh%“
10 |Barang Milik Daerah, dan melaporkan hasilnya _unambnmmﬂmb & 4 stk Dae: nmm
kepada Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset AN Dl
Draft Perjanjian e | Draft Perjanjian
Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset Pemanfaatan Barang Pemanfaatan
melakukan Verifikasi draft perjanjian Milik Daerah . Barang Milik
11 |Pemanfaatan Barang Milik Daerah untuk 30 menit  |paerah
kemudian dilakukan harmonisasi/konsultasi
dengan Bagian Hukum Setda Kota Magelang
= . Draft Perjanjian Perjanjian
Draft Perjanjian Pemanfaatan Barang Milik Pemanfaatan Barang Pemanfaatan
daerah yang sudah Milik Daerah 1-2hari |DOYans Milik
12 |diharmonisasi/dikonsultasikan dengan Bagian Daerah
Hukum diproses untuk ditandatangani oleh
Walikota
Perjanjian Arsip Perjanjian
Kepala Sub Bidang Pendayagunaan Aset Pemanfaatan Barang . |Pemanfaatan
13 |mengarsipkan Perjanjian Pemanfaatan Barang Milik Daerah 30 Menit  |Barang Milik
Milik Daerah Daerah




d.1. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMBUKUAN BARANG MILIK DAERAH

untuk melakukan input pada SIMDA

Klarifikasi

. PELAKSANA MUTU BAKU
g KET
= i Kepaintdmgiont| OPMR BBRIE Staf KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
Penatausahaan Aset
Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Bidang Laporan Mutasi Bulanan )
1 |Penatausahaan Aset Untuk memverifikasi laporan mutasi dari OPD 1 hari Arahan
bulanan
I NS Z==LE = e i — i = - 3 —_— o = Uy = i
) 2 Meneliti, verifikasi dan
2 Kepala Sub Bidang Memerintahkan staf untuk Meneliti, Arahian 1 hari Klarifikasi hasil sensus yang
verifikasi, klarifikasi atas kesesuaian penggolongan kodifikasi telzh dilakukan OPD
Meneliti, verifikasi dan : .
¥ mﬁmﬁ. _sz.m_.z. verifikasi, klarifikasi atas kesesuaian penggolongan - Klarifikasi hasil sensus yang 1 hari __M_mm_u_w“””m%m:mxmg dan
kodifikasi telah dilakukan OPD
. Lint e . e e = o : = —
4 |KepalaSub Bidang finalisasi verifikasi, klarifikasi atas kesesuaian / Laporan Verifikasi dan 1 hari Finalisasi Verifikasi dan
penggolongan kodifikasi \ klarifikasi Klarifikasi
Kepala Bidang Aset menyetujui Hasil Finalisasi Verifikasi dan v
5 Klarifikasi Kesesuaian penggolongan Kodefikasi, dan
memerintahkan Kepala Sub Bidang Penatausahaan Aset untuk
menyampaikan kepada OPD. K= |
; - 3
Kasubid Penatausahaan Aset memerintahkan Staff untuk Finalisasi Verifikasi dan ) T
6 |melakukan pengarsipan dokumen dan menyampaikan kepada Klarifikasi 1 hari Entry pada SIMASE
OPD untuk melakukan input pada SIMDA
L Y P M NS ST e = O g S -
o Staf mengarsipkan dokumen dan menyampaikan kepada OPD Finalisasi Verifikasi dan 1t Entry pada SIMASET




d.2. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR INVENTARISASI BARANG MILIK DAERAH

PELAKSANA MUTU BAKU
KEGIATAN i KET
g odoce  Ble o b Tim Inventarisasi Sekretaris Daerah Walikota KELENGKAPAN WAKTU ouTPUT
Aset Penatausahaan Aset
Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Bidang Hasil Inventarsisasi dari
Penatausahaan Aset Untuk memverifikasi hasil inventarisasi Organisasi Perangkat 1 hari Arahan
yang telah dilakukan oleh OPD Daerah
Meneliti, verifikasi dan
Kepala Sub Bidang Penatausahaan Aset Meneliti, verifikasi dan Klarifikasi hasil sensus yang
klarifikasi hasil sensus yang telah dilakukan Organisasi Perangkat Arahan 1 hari telsh diiakiken Organisasi
Daerah dan di serahkan kepada Tim Inventarisasi Perangkat Daerah
Tim Inventarisasi meneliti, mengidentifikasi , memverifikasi, Meneliti, verifikasi dan
klarifikasi dan mengkompilasi hasil sensus untuk dilaporkan kiarifikasi hasil sensus yang 2 hati Laporan Hasil kerja Tim
kepada Sekretaris Daerah dan merumuskan rencana telah dilakukan Organisasi Inventarisasi
Tindaklanjut atas identifikasi hasil sensus Perangkat Daerah
Sekretaris Daerah meneliti hasil kerja Tim Inventarisasi untuk
dilaporkan ke Walikota dan melaporkan hasil sensus beserta Laporan Hasil kerja Tim %
. ; 2 hari Laporan Hasil sensus
identifikasi dan rencana tindaklanjut hasil sensus kepada Inventarisasi e
Walikota
Walikota memerintahkan Sekretaris Daerah untuk Laporan Hasil sensus dan 4 bt Tindaklanjut sesuai
menindaklanjuti hasil sensus sesuai ketentuan tindaklanjut ke Walikota ketentuan
Sekretaris Daerah kan Kepala Bidang Aset Laporan Hasil Sensus d {aiiovat A SETTR,
_.:mﬂ e .nqw 33”25& an Kepala Bidang untuk O.uoa.z. .,“m__.r sus dan 3 bt Disposisi Walikota dan
nindaklanjuti hasil sensus isposisi Walikota Disposisi Sekda
Kepala Bidang Aset menindaklanjuti hasil sensus dan y _b.vaa.:.:mm__ sensis Laporan Tindak Lanjut Hasil
menugaskan Kepala Sub Bidang Penatausahaan Aset untuk Disposisi Walikota, 1 hari Sanistis
mengarsipkan Tindak Lanjut Hasil Sensus Disposisi Sekda
. g . Laporan Tindak Lanjut . |Arsip Laporan Tindak Lanjut
1 ha
Mengarsipkan Tindak Lanjut Hasil Sensus Hasil Sensus i Hasil Sensus




d.3. PELAPORAN BARANG MILIK DAERAH

= ” PELAKSANA MUTU BAKU
KET
NO KEGIATAN Kepala Sub Bidang
i Aset Staf KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
EpaleRag Penatausahaan Aset
. " - Laporan Bulanan,
Kepala Bidang Aset Sm_.:w::ﬂm:wm:.xm_um._m Sub Bidang Laporan Bulanan, Triwulanan, i ._.ﬂ.._m.ec:..wm:u: S S
1 Penatausahaan Aset Untuk memverifikasi laporan Bulanan, Semesteran dan Tahunan 2
Triwulanan, Semesteran dan Tahunan A w _ o JiEE Tahwnan SREESE
Lol = - N _ e o
|Kepala Sub Bidang Penatausahaan Aset Memerintahkan staf ) Laporan Bulanan,
5 untuk menyiapkan bahan dan data berupa Laporan Bulanan, Laporan Bulanan, Triwulanan, 1 hari Triwulanan, Semesteran dan
Triwulanan, Semesteran dan Tahunan untuk proses Verifikasi Semesteran dan Tahunan Tahian
dan Klarifikasi N -4 — s =
R T s e AR (S ) 1 Laporan Bulanan,
mﬂ.m* menyiapkan bahan dan data berupa Laporan w:_m_._w? 1 Laporan Bulanan, Triwulanan, 1 hari qn_ﬂ__m:m: Sueostariiidan
3 Triwulanan, Semesteran dan Tahunan untuk proses Verifikasi Semesteran dan Tahunan %
dan Klarifikasi ] ._.m_:_am:‘ :
Kepala Sub Bidang Penatausahaan Aset melakukan finalisasi e ) )
s Verifikasi dan Klarifikasi atas hasil laporan Bulanan, Triwulanan, Laporan Bulanan, Triwulanan, 2 haii _"_na__mwm_._._mm__ Verifikasi dan
Semesteran dan Tahunan dan melaporkan hasilnya kepada \ Semesteran dan Tahunan Klarifikasi
Kepala Bidang Aset
Kepala Bidang Aset menyetujui hasil laporan dari Kepala Sub
Bidang Penatausahaan Aset dan memerintahkan Kepala Sub
Bidang Penatausahaan Aset untuk memproses hasil Verifikasi
dan Klarifikasi Laporan Bulanan, Triwulanan, Semesteran dan
Tahunan o . =
= g xm_ummwm_c Bidang Penatausahaan Aset memerintahkan staf | > =
- s v s 1 Disposisi kepada Staff untu
5 untuk memproses hasil verifikasi dan klarifikasi atas laporan [l_ Hasil Verifikasi dan Klarifikasi 1'haii i __uo_. # “u SRS
Bulanan, Triwulanan, Semesteran dan Tahunan untuk input di TreiaRukan Ingutol
| |SIMASET kemudian di rekap = = - e B = = - == . == e —
Staf memproses hasil Verifikasi dan Klarifikasi Laporan Bulanan, Disposisi dan data untuk input . Data hasil input pada
Triwulan, Semesteran dan Tahunan kemudian menginput data pada SIMASET Thari | ASET
kedalam SIMASET dan membuat rekap = - e =8 S —
Rl =i = s (== T Laporan Rekap Hasil input
Kasubid menerima Rekap data atas laporan yang telah di input Data Rekap hasil input pada ) dariSIMASET
6 pada aplikasi SIMASET dan melaporkan Rekap data atas laporan SIMASET 1 hari
yang telah di input pada aplikasi SIMASET kepada Kabid




Kepala Bidang Aset memerintahkan Kepala Sub Bidang
Penatausahaan Aset untuk mencatak laporan Barang Milik
Daerah dari SIMASET :_._.E_n.n.:u_..uunm:na:_s: Pengurus Barang
Pengelola, Pejabat Penatausahaan Barang dan Pengelola
Barang = ) =
Kepala Sub Bidang Penatausahaan Aset mencetak laporan
Barang Milik Daerah dari SIMASET untuk ditandatangankan
Pengurus Barang Pengelola, Pejabat Penatausahaan Barang dan

Pengelola Barang

|
B

Hasil Rekap data atas laporan
yang telah di input pada
aplikasi SIMASET

:mmﬂﬂ‘mwpmnmm_m atas laporan
yang telah di input pada
aplikasi SIMASET

Hasil Rekap data atas

._.MEB... BMD

laporan yang telah di input
pada aplikasi SIMASET




e. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PEMINDAHTANGANAN BARANG MILIK DAERAH

PELAKSANA MUTU BAKU
No KEGIATAN Kepala Sub Bidang i KET
Kepala Tim Peneliti Usulan |  Sekretaris : = Pemindahtangan le Waktu Output
Bidang Aset _Wnn_d O Pemindahtanganan Daerah Wiy g Barang Milik KclaGghapen o
nghapusan Aset
Daerah
Kepala Bidang Asct memerintahkan Kepala Sub Surat Usulan
Bidang Perer 1 dan Penghapusan Asct Pemindahtangnan . i
1 untuk melakukan penelitian usulan dari Perangkat 10 menit U_M_M d EH H
pemindahtanganan Barang Milik Daerah dari Daerah, Disposisi ang
Perangkat Dacrah = - Kepala BPKAD S |
Disposisi Kepala K .
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. STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR PENGHAPUSAN BARANG MILIK DAERAH
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