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PEMERINTAH KOTA MAGELANG
BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH
JI. Sarwo Edi Wibowo No.2 Kota Magelang
Telp. (0293) 363530 Fax(0293) 3276696

NOMOR SOP

SOP/02/ 255 /440/2017

TGL. PEMBUATAN

6 Februari 2017

TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF 7 Februari 2017 .
DISAHKAN OLEH Kepala .mme:‘,_um:mw_o_m Keuangan dan Aset Daerah
" LARSITA, SE, M.Sc
~ Pembina TK.I
NIP. 19661202 199003 1 008
NAMA SOP Pengisian Perhitungan Surat Pemberitahuan Pajak

Daerah (SPTPD) Self Assesment On line

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah

1.

Memahami Undang-Undang 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi
Daerah

2.  Memahami Perda No 16 tahun 2011 tentang Pajak Daerah dan Perwal No.9 Tahun
2. Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah 2012 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011
. tentang Pajak Daerah
3. Peraturan Walikota Magelang 9 Tahun 2012 Peraturan Pelaksanaan : : :
Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah 3. _sm.:._m:mB_ Peraturan Walikota Magelang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Sistem
Pajak Online.
PERALATAN/PERLENGKAPAN :

Komputer/printer, Alat Tulis Kantor, buku agenda surat, buku register

KETERKAITAN :

1. Peraturan Walikota Magelang 9 Tahun 2012 Peraturan Pelaksanaan

Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah

2. Peraturan Walikota Magelang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Sistem Pajak

Online

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

_ Catatan :

PERINGATAN :




No.

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

Wajib Pajak

Bank jateng

Petugas BPKAD

Kelengkapan

Waktu

Output

Keter.

Waijib pajak mengisi

form SPTPD melalui
e-SPTPD jenis pajak
daerah :

Pajak hotel
Pajak restoran
Pajak hiburan

Pajak Penerangan
Jalan

Pajak Parkir

Pajak Sarang burung
walet

Dengan jelas, benar,
lengkap dan ditanda
tangani oleh Wajib
Pajak

WP

Form SPTPD

1 hari

Isian SPTPD




Wajib Pajak mencetak
e-STPD sebagai dasar
pembayaran ke Bank

—

[

e-SPTPD
Dilampiri :

Pembayaran

4

Laporan

penjualan/
Bill/Nota/ |
Bukti lain

/.\

e-SSPD

A

Form isian e- 1 hari Form e-
Petugas BPKAD SPTPD yang SPTPD
Mencatat e-SPTPD sudah diisi
yang dikembalikan > e-SPTPD, dan
sebagai dasar untuk »| | dll ditandatanga
pemeriksaan pajak ni




Form isian e- 1 hari Validasi e-
Petugas BPKAD %
SPTPD yang SPTPD
Melakukan g
pemeriksaan e-SPTPD Mmmms difsi
beserta lampiran- eriiikass g
: ) h ditandatanga
lampirannya : e- ; 4
- Laporan SPTPD E L
Penjualan
- Bill
berporporasi
atau dokumen
lain yang
dipersamakan
sebagai bukti
penjualan
Kepala BPKAD Form 1 hari e-SKPD
Menerbitkan e-SKPD Tidak e-SKPD
mﬂm_u._m ﬁﬂ'—..__mn: 3 e-SKPD KB/
g - | esKroKaT
-SKPD LB
tambahan .
- lebih bayar
Dot vl vl e-SKPD KB/ Form ihari | e-SKPDKB/
e e-SKPDKBT/
SKPDKB/e-SKPDKBT, «-SKPD LB e-SKPDKB/ e-SKPDKBT
maka WP melakukan -SKPDKBT

pembayaran Kurang
Bayar / Kurang Bayar
Tambahan dimaksud

Pembayaran




Dalam hal WP
menerima e-SKPDLB
maka Pihak
Pemerintah Kota
Magelang
mengkompensasikan
kelebihan bayar
dimaksud dengan
pembayaran
bulan/periode
berikutnya

e-SKPDLB

<

e-SKPDLB

4

Kompensasi
pembayaran WP
untuk
bulan/periode
berikutnya

A

ﬂ Selesal Q

Form
e-SKPDLB

1 hari

e-SKPDLB




