PEMERINTAH KOTA MAGELANG
BADAN PENGELOLA KEUANGAN DAN ASET DAERAH
JI. Sarwo Edi Wibowo No.2 Kota Magelang
Telp. (0293) 363530 Fax(0293) 3276696

N ]

N
N
L)
3
A

NOMOR SOP . SOP/04/253-14440/2017

TGL. PEMBUATAN . 6 Februari 2017
TGL. REVISI
TGL. EFEKTIF . 7 Februari 2017
DISAHKAN OLEH : Kepala Badan Pengelola Keuangan dan Aset Daerah
LARSITA, SE, M.Sc
~Pembina TK.|
NIP. 19661202 199003 1 008
NAMA SOP : Penerbitan Surat Ketetapan Pajak Daerah Official

Assesment (Pajak Air Bawah Tanah)

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-undang Nomor 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan
Retribusi Daerah

2. Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah

3. Peraturan Walikota Magelang 9 Tahun 2012 Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah

1. Memahami Undang-Undang 28 Tahun 2009 tentang Pajak Daerah dan Retribusi
Daerah

2. Memahami Perda No 16 tahun 2011 tentang Pajak Daerah dan Perwal No.9
Tahun 2012 tentang Peraturan Pelaksanaan Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun
2011 tentang Pajak Daerah

3. Memahami Peraturan Walikota Magelang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Sistem
Pajak Online.

PERALATAN/PERLENGKAPAN :
Komputer/printer, Alat Tulis Kantor, buku agenda surat, buku register

KETERKAITAN :
1. Peraturan Walikota Magelang 9 Tahun 2012 Peraturan Pelaksanaan
Peraturan Daerah Nomor 16 Tahun 2011 tentang Pajak Daerah

2. Peraturan Walikota Magelang Nomor 7 Tahun 2017 tentang Sistem Pajak
Online

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

_ Catatan :

PERINGATAN :




No.

Uraian Prosedur

Pelaksana

Mutu Baku

Waijib Pajak

Petugas BPKAD

Petugas BPKAD
melakukan :

1.

2.

3.

Pembacaan meter
Pajak Air Bawah
Tanah ke masing —
masing Wajib pajak
Input hasil
pembacaan meter
Menyiapkan draft
e-SKPD Pajak Air
Bawah Tanah

Bank Jateng

Kelengkapan

Waktu

Output

Keter.

Pembacaan meter
Pajak Air Bawah

tanah

Dokumen Hasil
Pembacaan Meter

h

Input Hasil
Pembacaan Meter

Draft e-SKPD
Pajak Air
Bawah Tanah

1 s/d 5 hari
utk semua
WP

60 mtnit utk
semua WP

30 Menit

Draft e-SKPD
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Kepala BPKAD /Kabid Draft e-SKPD 10 menit e-SKPD
Pendapatan e-SKPD Pajak
Menerbitkan e-SKPD Air Bawah
Tanah
e-SKPD 10 menit e-SSPD

WP melakukan
pembayaran Pajak Air
Bawah Tanah

e-SKPD Pajak

-

A

Air Bawah

Y

Tanah

e-SSPD

Pembayaran

Ly




